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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de 

las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 

perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 

 

 

SOCIAL 

DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
Dentro de las funciones implícitas y propias de la dirección  y/o  administración de  una  Institución  Educativa,  

se  encuentra  la  conservación, adecuación y mejoramiento de su infraestructura física, con el propósito de 

ofrecer unas áreas en condiciones adecuadas, dignas, estéticamente agradables y funcionales para prestar 

con calidad el servicio educativo para que los niños y jóvenes puedan recibir la preparación Integral en un 

ambiente agradable y adecuado, que dé como resultado el mejoramiento de la calidad educativa. 

Sostenemos con firmeza la posición de que la Educación es la clave para el logro del bienestar individual y 

colectivo, partiendo de la base que se debe ofrecer una Educación con calidad y con espacios propicios para 

su desarrollo, la Educación es en nuestro país un derecho fundamental y un instrumento para lograr otros 

derechos inherentes a la calidad del ser humano tales como igualdad, el conocimiento, la dignidad entre 

otros establecidos en nuestra constitución política.  

Por tal motivo en la Institución Educativa se hace necesaria la compra de papelería para oficina, elementos 

de aseo, elementos de ferretería  y equipos periféricos, con el fin de garantizar el buen funcionamiento de la 

Institución Educativa Técnica La Arada. 

IMPACTO INSTITUCIONAL   

Garantizar buenas condiciones para el correcto y normal funcionamiento de las actividades académicas de 

los estudiantes de la institución. 

REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 

TÉCNICO:  

Objetivo General: Compra de papelería para oficina, elementos de aseo, elementos de ferretería y equipos 

periféricos, con el fin de garantizar el buen funcionamiento de la Institución Educativa Técnica La Arada, sede 

principal y sedes rurales. 

ASPECTOS GENERALES 
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Objetivo Específico: Garantizar las condiciones óptimas para continuar con el correcto funcionamiento de la 

Institución Educativa Técnica La Arada, del Municipio de Alpujarra, Tolima. 

ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD: La compra de papelería para oficina, elementos de aseo, elementos de 

ferretería y equipos periféricos, beneficiará a 199 estudiantes de la sede principal y sedes rurales. 

 
Ficha Técnica: 
 

ELEMENTOS 

 Computador Portátil 

Código UNSCP: 43211508 

 Disco Duro Externo 

Código UNSCP: 43201803 

 Suministros de aseo y limpieza 

Código UNSCP: 47130000 
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 Elementos de Papelería y oficina 

Código UNSCP: 14110000 

 Elementos Elementos de Ferretería 

Código UNSCP: 39121300 

 Elementos Balones 

Código UNSCP: 49160000 

 
Embalaje 
Los elementos deben entregarse debidamente empacados en la sede principal de la Institución 
Educativa. 
 
 
Lugar de ejecución o entrega 
 
La entrega de los elementos debe hacerse en las diferentes sedes de la Institución Educativa y el 
mantenimiento y reparaciones en las sedes que lo requieran  
 

No. de Estudiantes 
beneficiarios 

199 
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Cronograma:  

Actividad 

FECHA DE ENTREGA 

1 2 3 4 5 6 7 

Entrega de 

los 

elementos 

Del 10 de 

Septiemb

re al 18 

de 

Septiemb

re de 

2024 

      

 

 

La Institución Educativa analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 

siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 

RAZÓN SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (CIIU 4) TIPO DE 

SOCIEDAD 

BAVEMED S.A.S  

4761 Comercio al por menor de libros, 

periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio, en establecimientos 

especializados 

Persona 

Jurídica 

SOLUCIONES 

INTEGRALES S.A.S. 
901.847.291-0 

N4761 Comercio al por menor de libros, 

periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio en establecimientos 

especializados. 

Persona 

Jurídica 

MEDIREZ S.A.S.  

N4761 Comercio al por menor de libros, 

periódicos, materiales y artículos de papelería 

y escritorio en establecimientos 

especializados. 

Persona 

Jurídica 

 

  

 

 
La I.E. analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 

Contrato 

COMPRA DE PAPELERIA PARA OFICINA, 

ELEMENTOS DE ASEO, EQUIPOS PERIFERICOS E 

INSUMOS AGROQUIMICOS, CON EL FIN DE 

GARANTIZAR EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE 

LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA LA 

ARADA, SEDE PRINCIPAL Y SEDES RURALES. 

Número y fecha 

del Contrato 

003 – 2024 

2024/09/19 

Modalidad 

selección 
Régimen Especial 

Razón Social 

Contratista - NIT 
FERNEY NOREÑA MONTERO 

Valor del 

Contrato 
$18.701.981,00 

Plazo del 

Contrato 
7 días 

Garantías 

exigidas en el 

contrato 

NO 

¿Se han impuesto 

sanciones al 

contratista? 

NO 

 

 

 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por 

la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 

Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra 

Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del 

presente proceso de selección, así:  

 

 

 

 

RIESGOS PREVISIBLES 
 



 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA LA ARADA 
Nit. 800.016.088-1 

Dirección VEREDA LA ARADA 

ALPUJARRA-TOLIMA 
 

Pág. 6 de 9 

 

RÉGIMEN ESPECIAL RE-001-2025- 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA LA ARADA 

 

 

 

 

 

 

Nu

mer

ó 

 

 

 

 

 

C

l

a

s

e 

F

u

e

n

t

e 

E

t

a

p

a 

T

i

p

o 

Descripción (Que 

puede pasar y como 

puede ocurrir) 

C

o

n

s

e

c

u

e

n

c

i

a 

P

r

o

b

a

b

i

l

i

d

a

d 

I

m

p

a

c

t

o 

V

al

o

r

a

ci

ó

n 

d

el 

Ri

e

s

g

o 

C

a

t

e

g

o

r

í

a 

¿

A 

q

u

i

é

n  

s

e  

l

e 

a

s

i

g

n

a

? 

Tratamiento 

/ Control a 

ser 

implementa

do 

Impacto 

después del 

tratamiento 

¿Af

ect

a la 

eje

cuc

ión 

del 

con

tra

to? 

Per

son

a 

res

po

nsa

ble 

por 

im

ple

me

nta

r el 

tra

ta

mi

ent

o 

F

e

c

h

a 

e

st

i

m

a

d

a 

e

n 

q

u

e 

s

e 

in

ic

ia 

el 

tr

a

t

a

m

ie

n

t

o 

Fec

ha 

esti

ma

da 

en 

qu

e 

se 

co

mp

let

a el 

tra

ta

mi

ent

o 

Monitoreo 

y revisión 

P

r

o

b

a

b

i

l

i

d

a

d 

I

m

p

a

c

t

o 

V

a

l

o

r

a

c

i

ó

n 

d

e

l 

R

i

e

s

g

o 

C

a

t

e

g

o

r

í

a 

¿C

óm

o 

se 

rea

liza 

el 

mo

nit

ore

o? 

P

e

ri

o

d

i

c

i

d

a

d 

¿

C

u

á

n

d

o

? 



 

 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA LA ARADA 
Nit. 800.016.088-1 

Dirección VEREDA LA ARADA 

ALPUJARRA-TOLIMA 
 

Pág. 7 de 9 

 

RÉGIMEN ESPECIAL RE-001-2025- 

 INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA LA ARADA 

 

 

 

 

 

 

1 

G

e

n

e

r

a

l 

E

x

t

e

r

n

o 

E

j

e

c

u

c

i

ó

n 

R

i

e

s

g

o

s 

S

o

c

i

a

l

e

s 

o 

P

o

l

í

t

i

c

o

s 

Son los derivados de 

los cambios de las 

políticas 

gubernamentales y 

de cambios en las 

condiciones sociales 

que tengan impacto 

en la ejecución del 
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Son los asociados a 

la operatividad del 

contrato, tales 

como: (i) La 

insuficiencia del 

presupuesto oficial; 

(ii) Del plazo del 

contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 

cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo 

a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, que se encuentra en el cuadro anexo 

cuyo promedio arrojó un:  
      

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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VALOR UNIDAD CANTIDADES VALOR TOTAL

1 RESMAS DE PAPEL CARTA 28.800 40            1.152.000 

2 RESMAS PAPEL OFICIO 32.500 15 487.500

3 MARCADORES BORRABLES ROJOS RECARGABLES 9.500 20 190.000

4 MARCADORES BORRABLES NEGROS  RECARGABLES 9.500 20 190.000

5 TINTA PARA MARCADORES ROJA Y NEGRA 23.500 20 470.000

6 TINTA PARA SELLOS X 30 ML 9.800 3 29.400

7 RESALTADORES DE COLORES X 6 23.500 3 70.500

8 COLBON GRANDE 115 GR 14.500 9 130.000

9 CARPETAS CARTON BLANCAS CON GANCHOS 1.550 20 31.000

10 TINTA DE IMPRESORA BOTELLA PEQUEÑA DE COLORES EPSON X 4 135.000 5 KIT X 4 COLORES 675.000

11 TINTA NEGRA DE IMPRESORA EPSON 84.000 3 LITROS 252.000

12 RECARGA TONER IMPRESORA HP LASER JET PRO 100.000 2 200.000

13 ROLLOS DE CINTA DE ENMASCARAR GRANDES 24 MM * 30 M 8.000 10 80.000

14 CINTA TANSPARENTE ROLLO GRANDE ANCHA 48MM *40MTS 7.250 10 72.500

15 COSEDORA GRANDE 25.500 3 76.500

16 GANCHOS PARA COSEDORA GRANDE CAJA X 1000 UND 13.800 12 165.600

17 PERFORADORA GRANDE 32.500 2 65.000

18 PAQUETE DE CARTULINA DE COLORES * 10 EN OCTAVOS 6.500 12 96.000

19 BORRADORES DE TABLERO 7.300 20 130.000

20 PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA 28.000 2 56.000

21 SILICONA EN BARRA DELGADA X 25 25.600 3 76.800

22 PISTOLA DE SILICONA GRANDE 43.300 2 86.600

23 SILICONA EN BARRA GRUESA X 25 25.600 2 51.600

24 FICHA DE MATRICULA 2.100 50 105.000

25 GANCHOS PLASTICOS PARA LEGAJAR PAQ X 20 UND 5.500 2 11.000

26 TIJERAS GRANDES 21.000 12 252.000

27 VINILOS DE COLORES DE 125 GRS SURTIDOS 3.800 50 190.000

28 PINCELES MEDIANOS 1.800 20 36.000

29 PLIEGOS DE CARTULINA COLORES 1.300 50 65.000

30 CAJA DE LAPICES MINA NEGRA N° 2 X 12 11.000 3 33.000

31 ESCARCHA POR LIBRA ROJA - VERDE - DORADA - AZUL 22.500 5 112.500

32 SOBRE MANILA 1.200 50 60.000

33 CAJA DE LAPICEROS NEGROS X 12 25.400 4 101.600

34 BALONES MICROFUTBOL 75.000 5 375.000

35 BALON DE BALONCESTO 85.000 1 85.000

36 BALON DE VOLEIBOL 85.000 2 170.000

37 COMPUTADOR PORTATIL: Procesador Intel core I5 12ava generación, Memoria RAM 

de 16GB, Disco Duro de estado solido (SSD) 512GB, Tarjeta de video: RTX 3050 4GB, 

Pantalla: 144 hz (1920x 1080) pixeles.

3.050.000 1 3.050.000

38 Disco Duro Externo con USB 3.0 de 1 TERA 265000 1 265.000

MATERIALES Y SUMINISTROS

COMPRA DE EQUIPOS

INSTITUCCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA LA ARADA -  2025                                                                                  

ELEMENTOS TOTALTOTAL
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Promedio total:  $15.632.980,oo 

Presupuesto Oficial:  $15.800.000,oo 

 
 

 

 

39 LLAVES TERMINALES 14.800 6 88.880

40 CANECAS PLASTICAS 200 litros CON TAPA GRANDE DE CIERRE HERMÉTICO 350.000 5 1.750.000

41 CHAPAS NORMAL PARA PUERTAS 43.500 2 87.000

41 RASTRILLO CON CABO 21.500 3 64.500

43 CANDADOS GRANDES 65.000 5 325.000

44 MULTITOMA 38.200 3 114.000

45 ALAMBRE PUA QUINTAL 235.000 1 235.000

46 BOMBILLOS AHORRADORES x 30 ww 27.300 10 273.000

47 TORNILLOS CON TUERCA Y ARANDELA PARA PUPITRES 1.280 50 64.000

48 FRASCOS DE LORBAN O CAPULLO PARA HORMIGAS 115.000 1 115.000

49 RANDA MATA MALEZA 35.000 3 105.000

50 MACHETE # 20 22.500 3 67.500

51 MACHETE # 22 25.000 3 76.500

52 BOLSAS PARA BASURA POR DOCENA 8.500 13 110.500

53 HIPOCLORITO X 5 GALON 95.000 3 285.000

54 HIPOCLORITO X GALON 17.500 6 105.000

55 ESCOBAS 12.500 21 262.500

56 TRAPEROS 13.500 10 135.000

57 BALDES 17.500 12 210.000

58 RECOGEDORES 8.500 21 178.000

59 CEPILLO PARA PISO 9.500 9 85.000

60 AMBIENTADOR POR GALON 28.500 15 427.500

61 DETERGENTE EN POLVO X 3 KG 32.000 15 480.000

62 PAPELERAS X 9 LITROS 30.500 8 244.000

SUMINISTROS FERRETERIA

SUMINISTROS DE ASEO
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ZORAYDA YADIRA CHAPARRO CHAVEZ 
Rectora – Ordenadora del Gasto Rector  

 


